Zakladni skola a Matefska skola Kosova Hora
se sidlem v Kosové Hore 85, 262 91 Kosova Hora

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

C.j: 221/2018
Vypracoval: Mgr. Robert Kohout
Schvalil: Mgr. Robert Kohout
Pedagogicka rada projednala dne 6.11.2018
Smeérnice nabyva ucinnosti dne: 7.11.2018

Obecna ustanoveni

1. Vnitini fad kolni druziny (dale jen ,SD“) je vyddvan v souladu s § 30 zédkona €. 561/2004 Sb., o

predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcl stimto fadem provedou vychovatelky pfi
prihladovéni do SD. Vnitini fad je vyvésen na webovych strankach gkoly a v tisténé podobé je vyvésen
u vstupu do budovy ZS a v u¢ebnach SD.

2. Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve kole a vychovou v
rodiné. SD neni pokracovanim $kolniho vyuéovédni, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyucovani, prestoze podporuje a rozviji Skolni vzdélavaci program zakladni skoly. Hlavnim poslanim
SD je zabezpeteni zajmové &innosti, odpocinku a relaxace Géastnikél a také dohledu nad nimi.
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Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastniku a jejich zakonnych zastupcu ve skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi zaméstnanci

A. Prava a povinnosti tcastnikli a zakonnych zastupca

1. Prava a povinnosti U¢astnikd ¢innosti Skolni druziny, jejich zdkonnych zastupcll jsou dany Skolskym

zakonem.

2. U¢astnici maji pravo:

a) Ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druzing,

b) na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnanc( skoly,

c) na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim,

d) na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny,
e) na ochranu pred informacemi, které by ohroZovaly jejich mravni a rozumovou vychovu,
f) icastnik ma pravo vyuzivat vybaveni skolni druziny a pomucek,
g) na vSestranny rozvoj osobnosti,

h) na volny ¢as a odpocinek,

i) na ochranu pred navykovymi latkami,

j) na pomoc pfi jeho nesnazich,

k) na vyjadfovani vlastniho nazoru,

1) na zdravé Zivotni prostredi.



3. Ucastnici jsou povinni:

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat skolni fad, vnitfni rad skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

c) plnit pokyny pedagogickych zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlibéh vzdélavani nebo bezpecénost Ucastnika a
zmény v téchto udajich,

f) dochazet do skolni druziny vhodné a Cisté upraveni a oblec¢eni, s ohledem na pldnované cinnosti
a predpovéd pocasi,

g) neopoustét skolni druzinu bez védomi vychovatelek,

h) udrzovat poradek v prostorach Skolni druziny a v Satnach,

i) chranit a umyslné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druZiny,

j) chréanit zdravi své i ostatnich Ucastnikl; ucastniklim jsou zakazany vsechny cCinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek),

k) nenosit do Skolni druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob,

I) dbat pokyni pedagogickych a provoznich zaméstnancd,

m) dodrZovat pravidla slusného chovani.

4. Zakonni zastupci maji pravo:
a) na informace o pribéhu a o vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Ucastnika),
b) na informace o chovani Ucastnika ve Skolni druzing,
c) na informace o akcich poradanych SD a na t¢ast na téchto akcich,
d vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (uUcastnika),
e) na ochranu informaci o Ucastnikovi, které jsou ve Skolni dokumentaci.

5. Zakonni zastupci maji povinnost:

a) radné, uplné a pravdivé vyplnit prihlasku do SD a véas ohlasit zmény v tdajich,

b) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnosti Gcastnika, a
zmény v téchto udajich,

c) informovat o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutec¢nostech, které by mohly ovlivnit pribéh vzdélavani icastnika,

d) zddvodriovat nepfitomnost tUcastnika v SD,

e) dokladat pisemnou formou zmény odchodd ze $kolni druziny vychovatelce 3D,

f) vyzvednout Ucastnika ze SD véas v dobé stanovené v prihldsce do SD, nejpozdéiji viak do 16:00
hodin,

g) informovat o zméné osobnich udaja ucastnika,

h) na vyzvani se dostavit k projednani zadvaznych problém, tykajicich se jejich ditéte (Ucastnika),

i) v€as uhradit poplatek za pobyt ve skolni druziné

j) respektovat vnitfni ¥ad SD.

B. Pravidla vzajemnych vztahi se zaméstnanci a chovani Gcastnika

1. Vzdjemné vztahy jsou zaloZeny na zasadach vzajemného respektovani, Ucty, nazorové snasenlivosti
a solidarity jednotlivcd, pomoci slabsim a znevyhodnénym tcastnikim.

2. V SD se Ucastnici Fidi timto vnitinim fadem SD, pokyny vychovatelek SD a ostatnich zaméstnanci
gkoly i provoznimi Fady uceben, ve kterych probihaji ¢innosti SD.

3. Zakonni zastupci mohou pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdéldvaciho obsahu SVP SD
a podilet se na realizaci program.

4. Zakonni zastupci se mohou po predchozi domluvé s vedenim Skoly zucastnit vzdélavaci a vychovné
¢innosti SD.



Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

PrihlaSovani a odhlasovani

. O zafazeni U&astnika do SD rozhoduje teditel $koly na zakladé vypln&né ptihlasky do SD, kterou

zakonny zastupce odevzda vychovatelce SD.

. Do SD jsou pfijimani Zaci 1. stupné maximalné do poctu 56 zapsanych Géastnik(l. Pfi zvlastnich

prileZitostech Ize do SD umistit i U€astniky, ktefi nejsou ptihlageni k pravidelné dochdazce, pokud
nebude prekroden nejvyssi pocet Ucastnikl na pedagoga.

. U¢astnici jsou ptijimani do naplnéni kapacity na zakladé 7adosti zdkonného zastupce podle téchto

kritérii:
a) Ucastnik musi byt zdkem ZS Kosova Hora
b) v pripadé vyssiho zajmu jsou zarazovany déti mladsi
c) v piipadé shody ve véku déti (zajemct o SD) na hranici kapacity SD rozhoduje los

. Z&konni zastupci Uéastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do SD zaznamenaiji rozsah dochazky

a zptisob odchodu z druziny v pisemné pfihlasce do SD.

. Skute¢nosti, které nejsou zaznamenany v ptihlaice, zakonni zastupci sdéli pisemné vychovatelce SD

(napf. samostatny odchod Gcastnika ze SD, nepfitomnost ve SD, zména rozsahu dochazky, zména
zplsobu odchodu ze 5D, zména osoby, ktera ucastnika ze SD odvadi).

. Odhlageni ucastnika ze SD v pribé&hu $kolniho roku miiZe provést zakonny zastupce pisemnym

oznamenim odevzdanym vychovatelce SD.

. Ukonéeni dochazky do SD mGze dle § 31 $kolského zakona nastat také:

a) v pfipadé zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo
vnitfnim fadem SD,

b) v ptipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem
nebo vnitfnim Fadem SD.

Provoz

. Ve dnech $kolniho vyuéovani je SD v provozu od 6:15 hodin do 7:35 hodin a po skoné&eni vyucovani

dle rozvrhu Zakl od 11:35 hodin nebo od 12:30 hodin do 16:00 hodin.

. SD je vdobé od 11:35 hodin do 14:00, popf. do 14:30 hodin (dle aktudlniho poctu UGcastnikd)

rozdélena na oddéleni.

. Maximalni pocet ucastnik(i na jednoho pedagoga je:

30 ucastnik( pro pobyt ve vnitinich prostorech,
25 ucastnikd pro pobyt venku.

. Po skonéeni vyu€ovani odchazeji 7aci z 1. — 5. tiidy pod dohledem vychovatelky SD na obéd do $kolni

jidelny.

. Ze $kolni jidelny odchézeji Gastnici v doprovodu vychovatelek do SD.

. Za Ucastniky, ktefi byli ve gkole a do SD se nedostavili, vychovatelky nezodpovidaji. Tyto G¢astniky

vSak monitoruji a okamzité upozorni vedeni Skoly a zakonné zastupce.

. Vychovatelka SD vykonava nad uc&astniky dohled v dobé jejich pobytu v SD a pfi akcich SD.
. U¢astnici odchézeji ze SD vidy v dobu, kterou maji uvedenou na pfihlasce do SD.

. Mimotadny individuaIni odchod t¢astnika bez doprovodu mimo hodinu uvedenou v prihldce do SD

ohlasuje zékonny zastupce vychovatelce SD pisemné nejpozdéji v den mimoradného odchodu.

10. Z bezpecnostnich dlivodl nelze ucastniky uvolfiovat pouze na zakladé telefonické Zadosti.

11. Casy denniho rezimu jsou pfizpisobovany $kolnim aktivitdm a poéasi.



12. Ucastnik opousti SD pouze s védomim vychovatelky SD. Pfed odchodem ze SD po sobé uklidi a
rozlouci se.

13. Vychovatelky SD vedou o dochézce Gcastnikdl zdznamy v dochdzkovych seditech. Denni néplné
jednotlivych druhd ¢innosti ve SD a absence G&astnik(i jsou evidovany v pfehledech vychovné
vzdélavaci prace.

14. Vychovatelky SD zajiétuji ptihlasovani a odhladovani G¢astnikd, vybirani tplaty, predavani informaci
zakonnym zastupclm, vyfizovani namétl a stiznosti.

15.SD je v provozu celoroéné, b&hem hlavnich prazdnin je provoz po dohodé se zfizovatelem prerusen,
béhem vedlejsich prazdnin je provoz neprerusen, pokud se prihlasi alespori 10 tcastnikd.
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C. Postup pfi nevyzvednuti Géastnika ze SD

Pfi nevyzvednuti Glastnika ze SD v &ase ukonéeni provozu SD vychovatelka nejprve kontaktuje
telefonicky zdkonné zastupce U&astnika, popt. osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD. Pokud se
vychovatelce opakované nedafi tyto osoby kontaktovat, ozndmi vychovatelka tuto skute¢nost mistné
prislusnému OSPOD nebo Policii CR.

IV. Zaji$téni bezpeénosti a ochrany zdravi Uéastnikd, jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Uastnici ve SD jsou pouceni o zasadach bezpeénosti a ochrany zdravi a o zésadach pozarni ochrany
a seznameni s pravidly chovani a hygieny, kterd musi dodrzovat.

2.V rdmci prevence pred moznym pozdrem Ucastnici nenosi do aredlu Skoly zdpalky, zapalovac ¢i jiny
zdroj otevieného ohné. Uastnici do SD zasadné nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpGsobit
Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu ostatnich Géastnik( SD.

3. Kazdy uraz ucastnika, ke kterému dojde v budové gkoly nebo jinde v souvislosti s &¢innosti SD, je
Ucastnik povinen hlasit vychovatelce. Ta je povinna poskytnout Gcastnikovi prvni pomoc a ucinit o
Urazu zdznam do knihy Uraz(, oznamit jej zakonnému zastupci, v pfipadé potreby pfivolat Iékarskou

pomoc
4. Ochrana Gcastnikd pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace je ve SD, stejné jako
ve Skole, zajistovana prostfednictvim nasledujicich prvkd prolinajicich se celym vzdélavacim
procesem:
a) vztah vychovatelka — ucastnik,
b) skupinova prace,
c) individualizované hodnoceni, slovni hodnoceni, sebehodnoceni, zpétna vazba skupiny,
d) komunikace s rodici, zakonnymi zastupci,
e) pedagogicka diagnostika,
f) vedeni skoly.
5. Vsichni pedagogicti zaméstnanci, zejména Skolni metodik prevence, prabézné sleduji konkrétni

podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jev(, uplatiuji rizné formy a
metody umoZfiujici véasné zachyceni ohrozenych 7akd i Géastnik{ v SD.

6. Zakazuji se jakékoli projevy Sikany (tj. omezovani osobni svobody, poniZovani apod.), netolerance,
diskriminace, nepratelstvi a nasili, stejné jako vulgarni vyjadfovani nebo jiné projevy snizujici
dlstojnost jinych osob.

7. Ucastnici SD maji pFisny zakaz noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v celém aredlu
Skoly.
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. B&hem provozu SD je zaji$tén pitny rezim tcastnika.

9. Pred odchodem na obéd si Ucastnici umyji ruce a dbaji na dodrzovani hygieny.



10. Ve skolni jidelné se Ucastnici fidi provoznim radem skolni jidelny.

11. Do SD Géastnici nenosi cenné véci, pokud ano, zodpovidd za né Gcastnik. Mobilni telefon t¢astnika
je vypnuty a ulozeny ve skolni tasce. Pouzivani mobilniho telefonu je dovoleno pouze se souhlasem
vychovatelky SD.

12. U¢astnici pouzivaji vhodnou obuv a oblegeni s pfihlédnutim k &innostem SD — plati zejména pro
pohybové aktivity v télocviéné a venku.

13. Jakykoli problém Géastnici ohladuji vychovatelce SD, popfipadé i jinému zaméstnanci $koly nebo
Skolského zafizeni.

V. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo SD ze strany Géastniki

1. U&astnici se chovaji ohleduplné a $etrné k majetku $koly a SD.
2. Umyslné poskozeni nebo zni¢eni vybaveni zakonni zastupci nahradi nebo zajisti opravu.

3. Ucastnici maji povinnost se chovat fadné a ohleduplné, udrzovat své véci v poradku, neposkozovat
majetek skoly ani ostatnich ucastnika.

4. Kazdé poskozeni nebo zdvadu v uéebné, v budové &i v aredlu $koly hldsi G€astnici vychovatelce SD.

. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni této smérnice je povéren feditel skoly.

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 7. 11. 2018

V Kosové Hore dne 6. 11. 2018

Mgr. Robert Kohout, reditel skoly



